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DELL’ISTITUTO DI ISTRUZIONE 
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           Prof.  
 

RESPONSABILI SICUREZZA:  
 

                        RSPP Ing.  
 

                ASPP Prof.  
 

R.L.S: Prof.  
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   ESITO DELLA VALUTAZIONE  
                     DEI RISCHI 

 
  

SULLA BASE DELLA VALUTAZIONE DEI 
RISCHI SI RITIENE CHE IL 

COMPLESSO SCOLASTICO 

“G. ROMANI” 

 

SIA DA CLASSIFICARE NELLA 

CATEGORIA CON  
 

RISCHIO DI INCENDIO MEDIO 
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Piano di Emergenza 
 
 

Il piano di emergenza è uno strumento operativo attraverso il 
quale si adottano le operazioni da compiere in caso di 

evacuazione 

Le emergenze che potrebbero richiedere l’evacuazione di un 

edificio sono generalmente: 

 
 

- Incendi che si sviluppano all’interno dell’edificio scolastico 
- Incendi che si sviluppano nelle vicinanze della scuola e che  
  Potrebbero coinvolgere l’edificio scolastico 
- Terremoti 
- Avviso o sospetto presenza di ordigni esplosivi 
- Ogni altra causa che venga ritenuta pericolosa dal capo d’Istituto 
 

 
 

L’operazione di evacuazione deve essere intesa come un 

trasferimento celere ed ordinato del personale e degli 
allievi presenti nel locale dell’Istituto verso la zona di 

raduno prevista dalle procedure 
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OBIETTIVI DEL PIANO 
 
 

 

Gli obiettivi del piano sono: 

 
 Fornire al personale le necessarie 

informazioni sulle norme 
comportamentali da seguire in caso di 
incendio, sisma o altro pericolo grave 
 

 Individuare le persone a cui assegnare il 
compito di organizzare, programmare e 
verificare le attività di prevenzione 

 
 Assegnare incarichi e compiti al 

personale specificatamente individuato 
ed addestrato 

 
 Prestare soccorso alle persone colpite 
 
 Ridurre i pericoli alle persone 
 
 Adottare idonee misure per l’estinzione 

o il contenimento dell’incendio 
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               NEL PIANO SONO INSERITE 
 
 

 Le misure di prevenzione e protezione 
incendi; 
 

 Nominativi dei lavoratori incaricati 
dell’attuazione delle misure di 
prevenzione incendi; 

 
 Lotta antincendio; 
 
 Gestione dell’emergenza. 
 

E’ istituita all’interno dell’Istituto una apposita 
squadra antincendio 

e 
squadra primo soccorso 

 
        i nominativi sono inseriti in appositi cartelli   
                  esposti all’interno dell’istituto
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      PROCEDURE GENERALI 
 

All’interno dell’edificio 
scolastico tutte le persone 
presenti devono comportarsi 
ed operare per garantire a se 
stessi e agli altri un sicuro 
sfollamento in caso di 
emergenza. 

 
Per raggiungere tale scopo, oltre agli 

incarichi, ognuno deve seguire 
determinate procedure 

 
SEGNALARE SEMPRE I PERICOLI 
 

Avvisare il personale 
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PROCEDURE DOCENTI 
 
 

     IN CASO DI PRESENZA 
          DI OGGETTI SOSPETTI 

 

 

 Se notate un pacco, un contenitore 
sospetto, non toccatelo e non urlate mai 
parole che possano allarmare 
inutilmente i presenti all’interno 
dell’edificio

 Allontanatevi con cautela e fate fare 
altrettanto agli altri, lasciando aperte le 
porte e finestre.



              Avvertite 

          IMMEDIATAMENTE 

             il personale di piano 
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PRESENZA DI FUMO e/o FIAMME 
 

 

                      Se vedete uscire fumo da un ambiente 

                     NON APRITE LA PORTA

                            ma 

         Avvertite 

          IMMEDIATAMENTE 

             il personale di piano 

 
    e allontanatevi dalla zona 
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                   AVVISO DI EVACUAZIONE 
 
 

                Il Dirigente Scolastico 

            in caso di serio ed accertato 

                              pericolo 

   (incendio e/o presenza di oggetti sospetti)  

                    DARA’ ORDINE 
          al personale addetto di attivare 
            la procedura di evacuazione 
 

                   segnalata da 5 squilli della campanella 
 

 

 Non usare il telefono per evitare il sovraccarico delle 
linee, necessarie agli interventi di soccorso.

 Dare chiare indicazioni agli studenti, allertare gli 
apri-fila e i chiudi-fila.

 Dirigersi verso il centro di raccolta e soccorso 
stabilito dalle autorità, seguendo gli itinerari 
appositamente segnalati.
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IN CASO DI INCENDIO: 
 

 

 Se dovete attraversare un locale invaso dal 
fumo, abbassatevi verso il pavimento riparando 
le vie respiratorie con un panno umido e, se 
disponibili, avvolgetevi in panni bagnati

 Evitate di toccare a mano nuda maniglie e porte 
di ferro

 Mantenersi lontano da materiale combustibile e 
da fonti di calore

 Aprire le porte molto lentamente, verificare la 
situazione prima di uscire e, una volta usciti, 
richiudere sempre la porta dietro di sé

 Nell’impossibilità di uscire dai locali in cui vi 

trovate cercate di tappare ogni fessura con 
panni bagnati, chiudete le porte e le finestre e 
attendere i soccorsi

 Se gli abiti di qualche persona a voi vicina 
dovessero incendiarsi intervenite subito 
bloccandolo e coprendolo con panni grandi 
avvolgendoglieli addosso e rotolandolo sul 
pavimento
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IN CASO DI SISMA: 
 

 Durante il Sisma
Il più grave pericolo per l’incolumità delle persone 

è rappresentato dal crollo di edifici o parti di essi 
(solai, pareti, finestre, cornicioni, gronde, ecc.) 

 
 

Perciò durante la scossa se ci si trova: 
All’interno: 
Rifugiarsi nei punti più solidi 
dell’edificio (pareti portanti, architravi, 

vani delle porte); 
oppure in caso di impossibilità, sotto 
mobili robusti o 
altri solidi ripari (es. sotto il 
banco/cattedra), per difendersi dalla 
caduta di materiale edile o il 
rovesciamento di altri oggetti. 
Rimanere lontano dalle finestre o pareti 
di vetro. 
Non sostare nei vani delle scale. 
Non sostare negli ascensori. 
All’esterno: 
Non ripararsi sotto cornicioni e 
grondaie. 
Dirigersi verso spazi liberi e lontano da 
edifici e linee elettriche. 
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      Dopo il Sisma:  

Non usare il telefono per evitare il sovraccarico delle 
linee, necessarie agli interventi di soccorso. 
Dirigersi verso il centro di raccolta e soccorso 
stabilito dalle autorità, seguendo gli itinerari 
appositamente segnalati. 

 

    AVVISO DI EVACUAZIONE 

                                   Il Dirigente Scolastico  

                                       DARA’ ORDINE 

                  al personale addetto  

                               (appena cessata la scossa) 

di attivare la procedura di evacuazione 

 

               segnalata da 5 squilli della campanella  

         ANCHE IN QUESTO CASO 
 Non usare il telefono per evitare il sovraccarico delle linee,

necessarie agli interventi di soccorso. 

 Dare chiare indicazioni agli studenti, allertare gli 
apri-fila e i chiudi-fila.

 Dirigersi verso il centro di raccolta e soccorso stabilito 
dalle autorità, seguendo gli itinerari appositamente 
segnalati.

SE DURANTE L’EVACUAZIONE 
si avverte un’altra scossa fermarsi nei pressi di 

pareti e/o architravi e ripararsi la testa 

 

Al termine del sisma proseguire il percorso 
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IN GENERALE: 
 

 Mantenere la calma ed il controllo 
 

 Dare chiare indicazioni agli studenti, 
allertare gli apri-fila e i chiudi-fila. 

 
 In nessun caso gettarsi dalle finestre 
 
 Non usare ascensori 
 
 Non usare il telefono 
 
 Uscire con massima prudenza lungo le 

vie di fuga segnalate fino a raggiungere 
il punto di raccolta 

 
 Lasciare tutto in aula, non portare con se 

niente, se non cose indispensabili 
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SE IL SUONO DELLA 
CAMPANELLA DI ALLARME 

 
PER QUALSIASI MOTIVO 

 
NON FOSSE PERCEPIBILE DA 

TUTTI 
 

DARE AVVISO VOCALE 
 

OVVERO 
 

PERCORRENDO I CORRIDOI 

APRIRE LE PORTE 

ED ALLERTARE I PRESENTI 



16  

 

                AIUTARE LE PERSONE IN 
                            DIFFICOLTA’ 
 
 
 

PORTARE GLI ALUNNI 
CON DIFFICOLTA’ MOTORIE 

 
IN UN LUOGO SICURO 

(scale antincendio al piano) 
 

ED AVVISARE GLI ADDETTI 
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sintesi 
 Al segnale di evacuazione allertare gli 

studenti, gli apri-fila e i chiudi fila

 Utilizzare i percorsi di emergenza 
indicati nel piano di evacuazione

 Dirigersi al punto di raccolta 
(giardino di fronte alla scuola)

 Disporsi nelle aree previste dal piano 
di evacuazione: 
(Sulla porta di ogni aula trovata la mappa) 



     a sinistra rispetto al viottolo che divide i giardini

Liceo linguistico 

Liceo scientifico 

Istituto tecnico info e telecom  

 

     a destra rispetto al viottolo che divide i giardini 

Istituto tecnico C.A.T. 

Iefp elettronico  

Liceo classico  

Professionale socio sanitario
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 Una volta riunito il gruppo classe fare 
l’appello

 Compilare il modulo presente nel 
registro

 Firmare il modulo e consegnarlo



IMMEDIATAMENTE  

al centro raccolta moduli  

(Preside, vice-preside, RLS, RSPP, 
DSGA, ecc.) 

 nei pressi del cancello pedonale 
principale  

 

Attendere istruzioni dalla Dirigenza

 Invitare gli studenti al silenzio per 
sentire le indicazioni della Dirigenza

 Invitare gli studenti ad astenersi dal 
fumare
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• Rimanere nelle aree previste dal piano 
ed evitare di accalcarsi davanti al 
cancello e sul viottolo parallelo all’area 

di pertinenza della scuola 
 

• Al termine delle operazioni di raccolta 
dati (che non dovrebbe durare più di 5 
minuti) 

 
                                       la Dirigenza  

             darà  
              ordine 

 
di rientrare nell’Istituto,  

se l’emergenza è terminata,  
 

ovvero  
 

di invitare gli studenti ad avvisare le 
famiglie, per il rientro a casa, se 

l’emergenza non è cessata 
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 Se l’ordine sarà quello di rientrare 
nell’edificio, in modo ordinato, si 

rientrerà nelle aule


 Non utilizzare per il 
rientro le uscite di 
sicurezza  



 L’attività scolastica potrà 

riprendere
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 Se l’allarme viene dato durante 
l’intervallo, allontanarsi con 

calma utilizzando la via di fuga 
più vicina fino al punto di 
raccolta.

 
 
 

 Il docente in servizio della 4^ o 6^, 
se non in possesso di registro, 
prenderà i moduli di riserva al 
centro di raccolta dati (moduli della 
classe in cui è in servizio – 4^ ora – 
6^ ora) e provvederà a fare l’appello 

facendosi aiutare dagli studenti per 
ricostruire la situazione nella classe 
prima dell’allarme



22  

 
 
 
 
 
 
 

 Gli insegnanti di sostegno 
accompagneranno i propri alunni al 
centro di raccolta e si uniranno alla 
classe di appartenenza dell’alunno 

per l’appello

 
 

 Gli insegnanti non in servizio, ma 
presenti nell’edificio scolastico 

dovranno recarsi, seguendo le 
procedure, al punto di raccolta 

 
 Dare indicazioni ai genitori presenti 

in Istituto e accompagnarli al punto 
di raccolta
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                              PROCEDURE  

                        PERSONALE ATA 

 
 Il personale ATA del piano terra aprirà 

le porte e i cancelli per permettere una 
agile e veloce evacuazione

 Il personale ATA in servizio in 
portineria preparerà il megafono e la 
cartella “Sicurezza” che sarà prelevata 

da persona incaricata

 Il personale ATA, di ogni piano, 
provvederà a disinserire l’impianto 

elettrico, se necessario (gli incarichi 
sono stati definiti dalla dirigenza)

 Il personale ATA, seguendo le 
procedure, risponderà all’appello al 

punto di raccolta – presso la collinetta 
(DSGA o sostituto) 

 Dare indicazioni ai genitori presenti in 
Istituto e accompagnarli al punto di 
raccolta 
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